
㊞  （生年月日） 

戸籍全部・個人事項証明（謄抄本）等の交付請求書 
【郵送用】 

下記のものを送付してください。 

記 

戸籍全部事項証明（戸籍謄本）（４５０円）  通 除籍全部事項証明・除籍謄本（７５０円）  通 

戸籍個人事項証明（戸籍抄本）（４５０円）  通 除籍個人事項証明・除籍抄本（７５０円）  通 

（昭和・平成）改製原戸籍謄本（７５０円）  通 戸 籍 の 附 票 （ 全 部 ）（２００円） 通 

（昭和・平成）改製原戸籍抄本（７５０円）  通 戸 籍 の 附 票 （ 一 部 ）（２００円） 通 

身 分 証 明 書  （２００円） 通 独 身 証 明 書  （２００円） 通 
 

◎  料金は市区町村によって違います。   （上記の料金は周防大島町の場合です。   ） 

◎ 請求者の方は官公署発行の身分証明書（運転免許証・個人番号カード・住基力一ド（写真付き）   ・ 

健康保険の被保険者証 、  年金手帳など）のコピ一を添付してください。 

◎ 身分証明書は、本人以外の方からのご請求の場合は委任状が必要です。 

◎ 戸籍の附票を請求される場合は、請求される前にご連絡（TEL 0820-74-1010）ください。 

 

   １ 本         籍   
     （町名・番地まで記入してください） 

 

     ２  筆 頭 者 の 氏 名   
  （戸籍の最初に記載されている方・亡くなっていても変わりません） 

 

     ３  証明が必要な人の氏名 （明・大・昭・平・令   年   月   日生） 
 

     ４  請求理由（申請者との関係・請求理由を証明するものの提示を求める場合があります） 

 

（１）提 出 先  

 

（２）使用目的（具体的に） 

 
 

 

（３）戸籍届出の状況（最近２週間以内に届出があった場合は、記入してください） 

            令和     年     月     日       市・区・町・村へ届出（出生・死亡・婚姻・離婚・その他） 
 

         （４）死亡による相続の場合（必要な証明を次から選択してください） 

            □出生から死亡まで       □死亡記載のみ       □その他 
             （どなたの：              ）      （どなたの：            ）     （具体的に：            ） 

 

     ５  請求者（返送先は本人確認の証明書に記載された所在地となります） 
 

住 所 
（〒   －  ） 

（ ふ り が な ） 

氏          名 

 
明治 

                                  大正 
                                  昭和 
                                  平成 
                                   令和 

必 要 な 人 と の 続 柄  
 昼間の 

連絡先 

☎ 
（ 

 

）-- （ 

 
） （ 

  
） 

◎手数料として、定額小為替（郵便局で売っています。） 円及び返信用封筒  
（宛先の住所、氏名を記入し切手を貼ったもの）を同封します。 

  年    月    日 



郵便での戸籍全部・個人事項証明（謄抄本）等の 

取り寄せ要領について 
全部事項証明（謄本）   、個人事項証明（抄本）   、附票、身分証明書は本籍地で発行します。 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

① 請求書     

     裏面の戸籍全部事項・個人事項証明（謄抄本）等交付申請書に必要事項を記入してください。 

     ※昼間の連絡先（電話番号）は必ず記入してください。 

 

②  本人確認のできる書類をコピーして同封してください。 

       ※運転免許証、個人番号カード、住基カード（写真付き）、健康保険の被保険者証、年金手帳など 

の国又は地方公共団体が発行した身分証明書で氏名・住所の記載があるものの書類をコピー 

して同封してください。 

 

③ 手数料  を同封してください。 

  戸籍全部・個人事項証明（戸籍謄抄本）…………………………………  １通 ４５０円 

  除籍全部・個人事項証明（除籍謄抄本）〔改製原戸籍謄抄本〕…………  １通 ７５０円 

 ※手数料は、定額小為替（郵便局で売っています）でお願いします。 

   定額小為替には氏名等何も書かないでください。 

 

④ 返信用の封筒 を同封してください。 

 ※返送先の住所、氏名を記入し郵便切手を貼ってください。 

   お急ぎの場合は、速達料金を追加してください。 

 ※返送先は本人確認の証明書に記載された所在地となります。 

 

⑤   ①②③④ を同封し、本籍地の市区町村役場の戸籍係にご請求ください。 

①請求書 

⑤ 

 

       

②本人確認 
のできる 
免許証等 
のコピー 

 

③手数料 
 

 
※定額小為替には何も書かない で 

 下さい。 

※手数料 
戸籍全部・個人事項証明 

（戸籍謄抄本）１通  ４５０円 
除籍全部・個人事項証明 

（除籍謄抄本）１通 ７５０円 

 
 

 

④返信用封筒 

 

【お願い】郵送の場合は、配達の日数と役所の処理日数が必要ですから、日数に余裕をもって申請して ください。 

〒７４２－２１９２ 山口県大島郡周防大島町大字小松１２６番地２ 

            周防大島町役場戸籍住基班 

☎０８２０－７４－１０００（代表）☎０８２０－７４－１０１０（直通） 

定額小為替 

￥○○○  

戸籍全部・個人事項証明 

（謄抄本等の交付請求書 

 

ご
住
所 

お
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様 
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寝
嵯
 

切
手ん 
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役
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