
 

 

郵便入札封筒の記載例（縦書き横書きでも可） 

 

◎外封筒（内封筒を入れる封筒） 

         表                   裏 

 

 

 

 

 

※外封筒の規格は長３（１２０×２３５ｍｍ）を使用してください。 

※封かんはしっかり糊付けしてください。 

※入札書（様式第３号）を入れた内封筒を入れて下さい。 

 

◎内封筒 

        表                    裏 

 

 

 

 

 

 

 

※内封筒の規格は長４０（９０×２２５ｍｍ）を使用してください。 

※封かんはしっかり糊付けし、封印して下さい。（印鑑は入札書と同じ印を使用） 

※封印は３箇所（のり付けがサイドの場合は２箇所） 

※中に入札書（様式第３号）を入れて下さい。 

※入札書の日付は開札日を記入してください。（郵送する日ではありません。） 

 

〒742-2199 

周防大島町大字小松 193-2 

大島郵便局留 

周防大島町役場 総務部 総務課人事行政班 行 

 

  入札書在中 

町有財産（金地金）の売り払いに伴う 

一般競争入札 

 

開札日 令和８年 10月 30日 

差出人 住所 ○○○○ 

    氏名 ○○○○ 

周防大島町長様 

町有財産（金地金）の売り払いに伴う 

一般競争入札 

 

入札書在中 

  入札者 ○○○○ 
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